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SOFTWARE PRÁCTICAS UNIVERSITARIAS 

 

La Oficina de Prácticas de la Universidad Tecnológica de Pereira les presenta el paso a paso para 
acceder al aplicativo que permitirá publicar ofertas, visualizar las hojas de vida de los estudiantes 
interesados en el proceso de selección y evaluar a los estudiantes en práctica. 

 

1. ACCESO AL SOFTWARE 

 

Paso 1: Debe ingresar al portal de Prácticas Universitarias de la Universidad: 

https://practicasuniversitarias.utp.edu.co/ 

 
 

 

https://practicasuniversitarias.utp.edu.co/
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Paso 2: En el Menú al lado superior derecho deberá seleccionar Empresarios: 
 

 

 
 
Paso 3: Seleccionar la opción Portal Empresarios: 
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Paso 4: Ingresar al Portal Empresarios 

Ingreso directo al portal de empresarios: https://practicasuniversitarias.utp.edu.co/portal-empresarios/) 
 

 
 
 

Paso 5: Debe ingresar a sitio para empresarios y en la siguiente ventana ingresar el usuario y 
contraseña: 

 

 

 
 

 

 

 
 

https://practicasuniversitarias.utp.edu.co/portal-empresarios/


 
 Código 123-PRE-INT-01 

VICERRECTORÍA DE INVESTIGACIONES,  

2 INNOVACIÓN Y EXTENSIÓN Versión 
 

 Fecha 
2019-11-12 

INSTRUCTIVO  
 

 

ESCENARIOS DE PRÁCTICA 
Página 1 de 12 

 
 

 

Paso 6: Consulta el Menú principal 
 
 

 
 

 
A continuación, puede consultar cada una de las funciones e instructivos de las opciones del menú 
principal: 

 

INGRESO A INFORMACIÓN DE LA EMPRESA 
INGRESO A SOLICITUD DE PRACTICANTE 
INGRESO A ESTUDIANTES QUE SOLICITARON ENTREVISTA 
INGRESO A HISTORIAL DE PRÁCTICAS 
INGRESO A REPORTES 
INGRESO A EVALUCIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS PRACTICANTES 
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2. INGRESO A INFORMACIÓN DE LA EMPRESA 

 

Paso 1: Seleccione la opción Ingreso a Información de la Empresa del menú principal: 
 

 
 

Paso 2: Ingrese o actualice la información del escenario de práctica y no olvide guardar al finalizar. 
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3. INGRESO A SOLICITUD DE PRACTICANTE – PUBLICACIÓN DE OFERTA 

 

Paso 1: Seleccione la opción Ingreso a solicitud de practicante del menú principal para la publicación 
de una nueva oferta de práctica: 

 

 
 

Paso 2: Ingrese la Información de la oferta de práctica y de clic en Aceptar 
 

 

Nota: Se recomienda un mínimo de 10 estudiantes a entrevistar para el proceso de selección. 
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4. INGRESO A ESTUDIANTES QUE SOLICITARON ENTREVISTA 

 

Paso 1: Seleccione la opción Ingreso a Estudiantes que solicitaron entrevista del menú principal para 
consultar los estudiantes que se postularon para participar en el proceso de selección: 

 

 
 

Paso 2: Dar clic en la opción ver Hoja de Vida en Formato PDF para visualizar la información de los 

estudiantes 
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Paso 3: Una vez realizado el proceso de selección y definido el estudiante que realizará la 
práctica en el escenario de práctica debe dar clic en Aceptar Practicante 

 

 
 

 

5. INGRESO A HISTORIAL DE PRÁCTICAS 

 

Paso 1: Seleccione la opción Ingreso a Historial de prácticas del menú principal: 
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Paso 2: En este espacio puede visualizar las ofertas de práctica publicadas por el escenario de 
práctica vigentes y el historial 
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6. INGRESO A REPORTES 

 

Paso 1: Seleccione la opción Reportes del menú principal: 

 
 
Paso 2: Descargue el reporte que requiere dando clic en Ver 
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7. INGRESO A EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS PRACTICANTES 

 

Paso 1: Seleccione la opción Ingreso a Evaluación y Seguimiento de los Practicantes del menú 
principal: 

 
 

Paso 2: Debe seleccionar el estudiante en práctica que desea evaluar y dar clic en cada una de las 

dos evaluaciones y visto bueno al resumen final de la práctica 
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Nota 1: Una vez diligenciado el cuestionario correspondiente a cada evaluación no olvide dar clic en 
guardar para que se carguen los resultados 

 

Nota 2: El visto bueno al resumen final únicamente debe realizarlo para las prácticas clasificadas en 
tipo de práctica como No Conducente 
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