Estimado estudiante cordial Saludo:

Pasos para ingresar al sistema de legalizacion y solicitar su ARL

Es importante que los estudiantes entren al aplicativo de legalizacion desde el portal estudiantil,
desde la pestaia de aplicaciones, seleccionando la opcién de "Legalizacién de Monitorias y
Practicas", como se muestra en la imagen adjunta:
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Después de este proceso el sistema le solicita empezar a diligenciar su Legalizacion y adjuntar los
documentos respectivos en PDF o JPG

Pasos

1 Diligenciar datos personales, dar guardar y siguiente paso

2. Luego pasa a ubicacion se diligencia y se sefiala enviar correspondencia, guardar y siguiente
paso

3. Luego correo, es el institucional se sefiala enviar correspondencia, guardar y siguiente paso

4, otros idiomas, se debe diligenciar, guarda y siguiente paso

5. la pestafia de estudios y experiencias no se diligencia, y se da siguiente paso

6. fondos debe seleccionar el nombre de la Eps en la que se encuentra activo, después se le dice

guardar, aparece una pestafia de adjuntar soporte, se debe adjuntar el soporte de la certificacion
de su Eps en Pdf como minimo 1 mes de vigencia



7. para poder pasar a la pagina siguiente se debe seleccionar el encabezado de la lista de
pensiones que esta en blanco y darle guardar y siguiente paso.

8. Luego lo envia a documentacion requerida, se adjunta en Pdf las 2 caras de la cedula, la foto y
carnet de vacunas .

9. en una pestana al inicio de la pantalla encuentra finalizar y enviar dar click

Cualquier inquietud se puede comunicar con la secretaria de su respectivo programa o al correo de
legalizacion@utp.edu.co



